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	TT
	Nội dung công việc
	Chuyên viên
	Lãnh đạo phụ trách
	Thời gian thực hiện
	Sản phẩm

	1
	Xây dựng Kế hoạch công tác năm 2024
	





Chuyên viên Vụ Tuyên truyền
	





Tập thể Lãnh đạo Vụ
	





Trong tuần
	





Kế hoạch, công văn

	2
	Xây dựng Kế hoạch Chương trình phối hợp năm 2024 của Ủy ban Dân tộc với các Bộ, ngành Trung ương
	
	
	
	

	3
	Góp ý các văn bản của các Bộ, ngành và các vụ, đơn vị có liên quan
	
	
	
	

	4
	Thực hiện các nhiệm vụ do Lãnh đạo Ủy ban phân công
	
	
	
	

	5
	Tham mưu triển khai các nhiệm vụ được phân công
	
	
	
	

	6
	Tham mưu nhiệm vụ thực hiện Đề án “Tiếp tục cấp một số ấn phẩm báo, tạp chí và nghiên cứu đổi mới hình thức cung cấp thông tin phù hợp với điều kiện đặc thù của vùng đồng bào DTTTS&MN, vùng ĐBKK giai đoạn 2022-2025
	CV: Lò Thị Hải Yến;
	VT: Hoàng Thị Lề
	Trong tuần
	Công văn




	7
	Thực hiện nhiệm vụ Chuyển đổi số: Tổng hợp cơ sở dữ liệu về công tác tuyên truyền, truyền thông vận động; công bố dữ liệu phục vụ tra cứu, khai thác thông tin sử dụng tại đơn vị
	
CV: Lê Thu Hà








	










PVT Đinh Xuân Thắng
	
	Cơ sở dữ liệu

	8
	Tổng hợp báo cáo tuần 04 và nội dung trọng tâm tuần 05 năm 2023
	CV:	Lò Thị Hải Yến
	
	
	Báo cáo, phụ lục

	9
	Tổng hợp, xây dựng lịch làm việc và Chương trình công tác tuần 05 của Vụ Tuyên truyền gửi VPUB, TTTT
	
	
	
	Lịch, CTCT

	10
	Tổng hợp tin bài vùng đồng bào dân tộc thiểu số và miền núi tuần 05
	CV: Nguyễn Thị Huyền Nhung
	
	
	




	Nơi nhận:
· BT, CN UBDT (đề b/c);
· TT, PCN Y Vinh Tơr (đề b/c);
· VPUB, Ban Biên tập;
· Công chức Vụ Tuyên truyền (đề thực hiện);
· Lưu TT.
	KT. VỤ TRƯỞNG PHÓ VỤ TRƯỞNG

(Đã ký)

Ngô Quang Hải




